
 
TRIBUNALE DI FIRENZE 

CANCELLERIA SPESE DI GIUSTIZIA 
DOMANDA DI LIQUIDAZIONE DELLE INDENNITA’ E DELLE SPESE DI VIAGGIO SPETTANTI AI TESTIMONI  

(art. 71 D.P.R. 115/2002)  
Email: claudio.romano@giustizia.it 

 
ALL. 1 

 
Il sottoscritto _______________________________________________________________________________ 
 
nato/a a __________________________il____________codice fiscale _________________________________ 
 
tel.________________________fax___________________________e-mail_____________________________ 
 
citato dal Pubblico Ministero all’udienza del giorno_____________________________________quale teste nel  
 
procedimento penale contro____________________________________________________________________ 

C H I E D E 
che gli sia liquidato quanto dovuto a norma degli artt. 45, 46, 47, 48 D.P.R. 115/2002 
 
[ ]  ACCREDITO SUL C.C BANCARIO/POSTALE - IBAN  
NAZ. CHECK CIN ABI CAB NUMERO DI CONTO (12 caratt.) 

 
 

 
 

    

BIC__________________________________________________ 
 
[ ] CON VAGLIA CAMBIARIO 
 
[ ] CON QUIETANZA DIRETTA DEL BENEFICIARIO PRESSO LA BANCA D’ITALIA/L’UFFICIO POSTALE   (IN 
 ASSENZA DELLA BANCA D’ITALIA) AL SEGUENTE COMUNE___________________________________________________ 
 

QUALE PUBBLICO DIPENDENTE CHIAMATO COME TESTIMONE PER FATTI INERENTI AL SERVIZIO 
 

-dichiara di prestare servizio nella città di___________________presso________________________________________ 
e di provenire da tale località 

oppure 
 
-dichiara di essere residente nella città di__________________________via/piazza______________________n.___ 
e di provenire da tale località. 
 
Firenze,_______________________                                                                                                

____________________          
                                                                                                                                            (firma teste) 

TRIBUNALE DI FIRENZE 
ATTESTAZIONE  DI EFFETTIVA PARTECIPAZIONE DEL TESTE ALL’UDIENZA 

 
R.G.TRIB.________________SEZIONE PENALE_____PROCEDIMENTO CONTRO______________________________________ 
 
Il sottoscritto cancelliere d’udienza 

ATTESTA 
 
che il teste_____________________________________________________________________come sopra generalizzato 
 

1) è stato sentito dal Tribunale in data odierna 
oppure (cancellare la voce che non interessa) 
2) è comparso in data odierna per essere sentito, ma l’udienza è stata rinviata al giorno_____________ 
3) è presente in aula, ma alle ore________________il processo non è ancora iniziato 

 
 

Firenze,_____________                                                                                  (firma del cancelliere d’udienza) 



 
TRIBUNALE DI FIRENZE 

CANCELLERIA SPESE DI GIUSTIZIA 
DOMANDA DI LIQUIDAZIONE DELLE INDENNITA’ E DELLE SPESE DI VIAGGIO SPETTANTI AI TESTIMONI  

(art. 71 D.P.R. 115/2002)  
Email: claudio.romano@giustizia.it 

 
ALL. 2  

   DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’ 
(D.P.R. N. 445 del 28 DICEMBRE 2000) 

Testimoni Ufficiali di P.G. chiamati a deporre in relazione a fatti inerenti il servizio 

Oggetto: rimborso spese di viaggio testimone non residente (art. 45‐48 t.u. 115/2002) 

Il/La sottoscritto/a _______________________________________________________________________ 
 
nato/a____________________ il _______cod. fisc._____________________________________________ 
 
in servizio presso_______________________________________________________________________ 
 
citato/a in data_____________in qualità di testimone dinanzi al Tribunale di Firenze, al fine di ottenere il rimborso spese 
di viaggio così come  spettante ex art. 45‐48 DPR. 115/2002, consapevole delle  sanzioni penali comminate, nel caso di 
dichiarazioni non veritiere ex art. 76 DPR 445/00  
 

DICHIARA SOTTO LA PROPRIA PERSONALE RESPONSABILITÀ 
di provenire dalla sede di servizio e 

 

□ di aver utilizzato  il treno per recarsi a Firenze, ma di non essere  in possesso dei titoli di viaggio  in originale  in quanto 
smarriti; 

 
□ di aver utilizzato il treno per recarsi a Firenze, ma di non essere in possesso dei titoli di viaggio in originale, in quanto si 
dovrà provvedere ad allegarli alla domanda di missione da presentare all’amministrazione di appartenenza; 

 
□  di aver utilizzato il mezzo proprio per recarsi a Firenze; 
 

□ altro____________________________________________________________________________ 
 
__________________________________________________________________________________ 
Dichiara  inoltre  di  essere  informato,  ai  sensi  e  per  gli  effetti  di  cui  al D.lgs.  n.  196/2003  che  i  dati  personali  raccolti 
saranno  trattati, anche con strumenti  informatici, esclusivamente per  le  finalità e nell’ambito del procedimento per  le 
quali la presente dichiarazione viene resa. 
 
Luogo e data,_____________________                                                                                                                  

Firma del teste dichiarante 
 

________________________ 
 

                                   …………………………………………………………………………………………………………………...... 
Spazio riservato all’Ufficio Spese di Giustizia 

Ai  sensi  dell’art.  38, D.P.R.  445  del  28  dicembre  2000,  la  dichiarazione  è  sottoscritta  dall’interessato  in  presenza  del 
dipendente addetto ovvero sottoscritta o inviata insieme alla fotocopia, non autenticata di un documento di identità del 
dichiarante, all’ufficio competente via fax, tramite un incaricato, oppure a mezzo posta.  
Depositata /Pervenuta in cancelleria,________________ 

                                                                                                                                             Il Funzionario Giudiziario 

 
 



 
TRIBUNALE DI FIRENZE 

CANCELLERIA SPESE DI GIUSTIZIA 
DOMANDA DI LIQUIDAZIONE DELLE INDENNITA’ E DELLE SPESE DI VIAGGIO SPETTANTI AI TESTIMONI  

(art. 71 D.P.R. 115/2002)  
Email: claudio.romano@giustizia.it 

 
Testimoni appartenenti ad Ufficiali di PG 

 
Elenco documentazione che i testi dovranno consegnare personalmente all’Ufficio Spese di Giustizia, VI 
Piano Accesso H stanze H07, H06 o H05 oppure inviare per posta al seguente indirizzo: “Tribunale di 
Firenze, Ufficio Spese di Giustizia, Viale A. Guidoni n. 61 – 50127- Firenze” 
 

1) Decreto di citazione notificato dalla Procura della Repubblica di Firenze o dal Tribunale di Firenze in originale, 
unitamente alla relata di notifica; 

2) Domanda  di rimborso spese  di viaggio con relativa attestazione di partecipazione all’udienza (cfr. all. 1); 

3) Fotocopia  del foglio di viaggio (debitamente compilato) rilasciato dall’ufficio di appartenenza, 
al fine di verificare la sede di servizio; 

4) Biglietti ferroviari in II classe (andata e ritorno) in originale; 

5) Biglietti aerei in originale per A/R in classe economica unitamente alla preventiva autorizzazione all’uso del 
mezzo aereo rilasciata dall’autorità giudiziaria 

 
In caso di mancato invio dei titoli di viaggio, si potrà provvedere al rimborso, in via eccezionale, se alla documentazione 
citata sarà allegata anche la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà (cfr. all.  n. 2) circa lo smarrimento dei titoli di 
viaggio, l’utilizzo del mezzo proprio ecc., unitamente ad una fotocopia della carta di identità in corso di validità.  
 
N.B.: Sarà necessario indicare, nella domanda, anche il numero di fax dell’ufficio amministrativo contabile, al 
fine di provvedere alla comunicazione dell’importo complessivo che verrà liquidato a titolo di spese di 
viaggio da parte del Tribunale di Firenze. 
 
Si ricorda altresì quanto segue: 

- il diritto al rimborso delle spese di viaggio spetta soltanto ai testimoni non residenti citati dalla Procura della 
Repubblica o dal Tribunale, nonché alle persone offese dal reato, ai denunzianti, e ai querelanti. La persona offesa 
che si sia costituita parte civile non avrà diritto ad alcun rimborso eccetto il caso di ammissione al patrocinio a spese 
dello Stato; 

- non hanno diritto al rimborso i testimoni e consulenti tecnici citati a richiesta di parte – difesa e parte civile -  (art. 
199 DPR 115/2002); 

- ai testimoni minori di anni quattordici non spetta alcuna indennità (art. 47 c. I,  DPR 115/2002); 
- agli accompagnatori di testimoni minori degli anni quattordici o invalidi gravi ai sensi dell’art. 3 della legge del 5 

febbraio 1992 n. 104 spettano il rimborso delle spese e delle indennità di cui agli articoli 45 e 46, sempre che essi 
stessi non siano testimoni (art. 47 c. II, DPR 115/2002); 

- ai dipendenti pubblici, chiamati come testimoni per fatti inerenti al servizio, spettano il rimborso spese e le indennità 
di cui agli articoli 45 e 46, salva l'integrazione, sino a concorrenza dell'ordinario trattamento di missione, corrisposta 
dall'amministrazione di appartenenza (art. 48 DPR.115/2002) 
 

L’art. 71 DPR cit. prevede che le indennità e le spese di viaggio spettanti ai testimoni ed ai loro accompagnatori, siano 
corrisposte a domanda degli interessati. La domanda deve essere presentata all’ufficio, a pena di decadenza, non oltre cento 
giorni dalla data della testimonianza. 
 


